ELENCO PROCEDIMENTI C.I.S.A.P.

AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI GENERALI

DENOMINAZIONE ED OGGETTO

Normativa di
riferimento

Struttura
. . Responsabile del Responsabile del
or va .
proced prov finale
competente

Termine di conclusione

Eventuale operativita di:
silenzio assenso, silenzio
rifiuto, dichiarazione inizio
attivita

Strutture esterne/interne
coinvolte

Mezzi e modalia di
comunicazione dell'esito del
procedimento

Soggetto sostitutivo in caso di
inerzia

Patrocinio legale del’Ente

D. Lgs. n. 267/2000;
Statuto consortile.

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: secondo la natura della lite ed in
base alla norme vigenti.

Studio legale, Autorita giudiziaria

Sottoscrizione azione in giudizio
previa sottoscrizione del Cda

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Gestione sinistri R.C.T. (Responsabilita civile
verso terzi)

D. Lgs. n. 267/2000;
Statuto consortile;
Regolamenti ISVAP.

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: 90, decorrenti dalla richiesta di
risarcimento (il termine della gestione dei
sinistri ¢ legato alla natura del sinistro ed

all’entita del danno).

No

Impresa assicurativa/altre aree
organizzative del Consorzio

Comunicazioen scritta
(liquidazione o accettazione
/diniego)

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Procedura ad invito per ’affidamento di un
contratto pubblico di servizi esclusi in tutto o
in parte dall’applicazione del D.Lgs. 163/2006

D. Lgs. n. 163/2006

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: 20, di cui: invio delle richieste di
verifica dei requisiti dichiarati in sede di gara
da parte dei concorrenti, 10 dalla seduta di
gara; invio della richiesta di giustificazione
delle offerte anormalmente basse e di
convocazione degli offerenti, 10 dalla seduta di
gara; stesura del verbale di gara, 10 dalla
seduta di gara; adozione determinazione di
approvazione del verbale di gara e di
aggiudicazione definitiva, 10 dalla conclusione
delle operazioni di verifica dei requisiti (il
totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini di presentazione delle offerte, di

p e della d
comprova dei requisiti dichiarati; computando
tali termini il totale dei giorni corrisponde
mediamente a 120 giorni, inclusi i termini per
gli inviti a presentare I'offerta).

ione a

No

Altre aree organizzative del
Consorzio

Determinazione di aggiudicazione
definitiva

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




Procedura senza p
bando per P’affidamento di un contratto

di

pubblico per acquisizione di lavori, servizi e

forniture

D. Lgs. n. 163/2006

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: 20, di cui: invio delle richieste di
verifica dei requisiti dichiarati in sede di gara
da parte dei concorrenti, 10 dalla seduta di
gara; invio della richiesta di giustificazione
delle offerte anormalmente basse e di
convocazione degli offerenti, 10 dalla seduta di;
gara; stesura del verbale di gara, 10 dalla
seduta di gara; adozione determinazione di
approvazione del verbale di gara e di
aggiudicazione definitiva, 10 dalla conclusione
delle operazioni di verifica dei requisiti (il
totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini di presentazione delle offerte, di
p ione della d ione a
comprova dei requisiti dichiarati; computando
tali termini il totale dei giorni corrisponde
mediamente a 120 giorni, inclusi i termini per
gli inviti a presentare I'offerta).

No

Altre aree organizzative del
Consorzio

Determinazione di aggiudicazione
definitiva

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




Procedura previa p
bando per Paffidamento di un contratto

di

pubblico per acquisizione di lavori, servizi e

forniture

D. Lgs. n. 163/2006 ¢
Regolamento di
attuazione

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni 70, di cui: predisposizione bando
di gara, 30 dal ricevimento del capitolato;
adozione determinazione a contrarre, 5 dal
ricevimento bando di gara;
pubblicazione bando di gara, 5 dall’adozione
della determinazione a contrarre;
adozione determinazione di individuazione dei
candidati da invitare, 5 dalla scadenza del
termine di presentazione delle candidature;
invio degli inviti a presentare offerta, 5 dal

pr di di individ did:
da invitare; invio delle richieste di verifica dei
requisiti dichiarati in sede di gara da parte dei
concorrenti 10 dalla seduta di gara; invio della
richiesta di giustificazione delle offerte
anorl basse e di co ione degli
offerenti, 10 dalla seduta di gara; stesura del
verbale di gara, 10 dalla seduta di gara;
adozione determinazione di approvazione del
verbale di gara e di aggiudicazione definitiva,
10 dalla conclusione delle operazioni di
verifica dei requisiti

ione dei

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

(il totale dei giorni non corrisponde alla
somma dei giorni indicati nella parte
“ i i”’; nel caso ad i i
concomitanti si ¢ tenuto conto di quello con il
numero di giorni maggiore il totale dei giorni
per la conclusione del procedimento non
include il numero dei giorni stabiliti per i
diversi adempimenti da norma di legge, da
regolamento e dalla disciplina di gara a
garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini di pubblicazione del bando di gara, di
presentazione della documentazione a
comprova dei requisiti dichiarati, di
presentazione delle giustificazioni in caso di
verifica dell’anomalia delle offerte;
computando tali termini il totale dei giorni
corrisponde mediamente a 210 giorni per
affidamenti di importo sopra soglia
comunitaria e 155 giorni per affidamenti di
importo sotto soglia comunitaria, inclusi i
termini per la predisposizione del capitolato).

No

Altre aree organizzative del
Consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici

Determinazione di aggiudicazione
definitiva

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




Procedura ristretta per ’affidamento di un
contratto pubblico per acquisizione di lavori,
servizi e forniture

D. Lgs. n. 163/2006

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni 70, di cui: predisposizione bando
di gara, 30 dal ricevimento del capitolato;
adozione determinazione a contrarre, 5 dal
ricevimento bando di gara;
pubblicazione bando di gara, 5 dall’adozione
della determinazione a contrarre;
adozione determinazione di individuazione dei
candidati da invitare, 5 dalla scadenza del
termine di presentazione delle candidature;
invio degli inviti a presentare offerta, 5 dal
pr di di individuazione dei
da invitare; invio delle richieste di verifica dei
requisiti dichiarati in sede di gara da parte dei
concorrenti 10 dalla seduta di gara; invio della
richiesta di giustificazione delle offerte
anorl basse e di co ione degli
offerenti, 10 dalla seduta di gara; stesura del
verbale di gara, 10 dalla seduta di gara;
adozione determinazione di approvazione del
verbale di gara e di aggiudicazione definitiva,
10 dalla conclusione delle operazioni di
verifica dei requisiti

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

(il totale dei giorni non corrisponde alla
somma dei giorni indicati nella parte

i”; nel caso
concomitanti si ¢ tenuto conto di quello con il
numero di giorni maggiore; Il totale dei giorni
per la conclusione del procedimento non
include il numero dei giorni stabiliti per i
diversi adempimenti da norma di legge, da
regolamento e dalla disciplina di gara a
garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini di pubblicazione del bando di gara, di
P della d ione a
comprova dei requisiti dichiarati, di
presentazione delle giustificazioni in caso di
verifica dell’anomalia delle offerte;
computando tali termini il totale dei giorni
corrisponde mediamente a 220 giorni per
affidamenti di importo sopra soglia
comunitaria e 165 giorni per affidamenti di
importo sotto soglia comunitaria, inclusi i
termini per la predisposizione del capitolato).

No

Altre aree organizzative del
Consorzio . Autorita vigilanza
contratti pubblici

Determinazione ¢ aggiudicazione
definitiva

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




Procedura aperta per ’affidamento di un
contratto pubblico per acquisizione di lavori,

servizi e forniture

D. Lgs. n. 163/2006

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore

delegato

d'Area (Dott. BASILE) se

Totale giorni 70, di cui: predisposizione bando
di gara, 30 dal ricevimento del capitolato;
adozione determinazione a contrarre, 5 dal
ricevimento bando di gara;
pubblicazione bando di gara, 5 dall’adozione
della determinazione a contrar;

¢; invio delle
richieste di verifica dei requisiti dichiarati in
sede di gara da parte dei concorrenti, 10 dalla
seduta di gara; invio della richiesta di
giustificazione delle offerte anormalmente
basse e di convocazione degli offerenti, 10
dalla seduta di gara; stesura del verbale di
gara, 10 dalla seduta di gara; adozione
determinazione di approvazione del verbale di
gara e di aggiudicazione definitiva, 10 dalla
conclusione delle operazioni di verifica dei
requisiti

Area Amministrativa e

Servizi Generali BASILE)

Direttore Area (Dott.

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

(il totale dei giorni non corrisponde alla
somma dei giorni indicati nella parte
“ad i”’; nel caso i
concomitanti si ¢ tenuto conto di quello con il
numero di giorni maggiore; il totale dei giorni
per la conclusione del procedimento non
include il numero dei giorni stabiliti per i
diversi adempimenti da norma di legge, da
regolamento e dalla disciplina di gara a
garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini di pubblicazione del bando di gara, di

p ione della d ione a
comprova dei requisiti dichiarati, di
presentazione delle giustificazioni in caso di
verifica dell’anomalia delle offerte;
computando tali termini il totale dei giorni
corrisponde mediamente a 185 giorni per
affidamenti di importo sopra soglia
comunitaria e 158 giorni per affidamenti di
importo sotto soglia omunitaria, inclusi i
termini per la predisposizione del capitolato).

No

Altre aree organizzative del
Consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici

Determinazione di aggiudicazione
definitiva

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
BELLAN); in assenza, Posizione

organizzativa

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Ricorso al Presidente del CdA

Regolamenti consortili

Area Amministrativa e

Servizi Generali BASILE)

Direttore Area (Dott.

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: 30

No

Altre aree organizzaative del
Consorzio

Ordinanza

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Gestione delle segnalazioni e dei reclami
avanzati dall’utenza

D.Lgs. n. 267/2000; L. n.| Area Amministrativa e

241/90; L. n. 150/2000

Servizi Generali BASILE)

Direttore Area (Dott.

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: 45 (istruttoria della segnalazione
5 gg.; richiesta relazione e parere al settore
interessato dal reclamo 30 gg.; formulazione
risposta al cittadino 10 gg.; 1 termine decorre
dall’arrivo della segnalazione o del reclamo).

Altre aree organizzative del
Consorzio

Risposta scritta al reclamo

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




10

ai d ti

rativi

L.n.241/90; L.
n.15/2005 e DPR n.
184/2006; Statuto
consortile; Regolamento
sul procedimento
amministrativo ed il
diritto di accesso

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore

d'Area (Dott. BASILE) se

delegato

Totale Giorni: 30 (I'invio ai controinteressati
dell’avviso di richiesta di accesso agli atti,
sospende il procedimento sino alla scadenza
del termine di 10 giorni dal ricevimento della

comunicazione. In quest’ultimo caso, la
sospensione opera fino all’acquisizione della
comunicazione da parte dei controinteressati)

Silenzio rifiuto entro 30 giorni

Altre aree organizzative del
Consorzio

Comunicazione scritta

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
BELLAN); in assenza, Posizione

organizzativa

11

Procedura per I’acquisizione in economia di
un contratto pubblico di servizi e forniture

mediante cottimo fiduciario di importo
inferiore a € 40.000,00

D. Lgs. n. 163/2006;
Regolamento contratti

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: 25, di cui: invio della richiesta di
preventivi: 10 dalla esecutivita della
determinazione a contrarre; analisi dei
preventivi presentati: 5 dal termine di
presentazione dei preventivi; individuazione
del contraente: 10 dalla analisi dei preventivi
(il totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini, di presentazione dei preventivi.
Computando tali termini il totale dei giorni
corrisponde mediamente a 40 giorni).

No

Alte aree organizzative del
Consorzio . Autorita vigilanza
contratti pubblici

Individuzazione del contraente
mediante scrittura privata,
contratto o Determinazione
dirigenziale ove occorre

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

12

Procedura per I’acquisi
un contratto pubblico di servizi e forniture
mediante cottimo fiduciario di importo pari o

ione in economia di

superiore a € 40.000,00

D. Lgs. n. 163/2006 ;
Regolamento contratti

Area Amministrativa e
Servizi Generali

Direttore Area (Dott.
BASILE)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott. BASILE) se
delegato

Totale giorni: 35, di cui: indagine di mercato:
10 dall’esecutivita della determinazione a
contrarre; invio della richiesta di preventivi:
10 dalla scadenza del termine di presentazione
delle manifestazioni di interesse; analisi dei
preventivi presentati: 5 dal termine di
presentazione dei preventivi; individuazione
del contraente: 10 dalla analisi dei preventivi
(il totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara

a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini relativi all’indagine di mercato, di
presentazione dei preventivi. Computando tali
termini il totale dei giorni corrisponde
mediamente a 70 giorni).

Alte aree organizzative del
Consorzio . Autorita vigilanza
contratti pubblici

Individuzazione del contraente
mediante scrittura privata,
contratto o Determinazione
dirigenziale ove occorre

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




invi ¥ i Dirett Dott. iorni: ivita . . Dirett Dott. FORMATO); i
Procedura ad 1'nv1t0' per l. a'ﬂ'ldam.eflto di un D. Lgs. n. 163/2006 ¢ o ) irettore ( o Tota.le giorni: 10 dalla esecutivita della i Altre aree organizzaative del irettore ( Dott. ); in
13 contratto pubblico di servizi esclusi in tutto o Rewolamento di Area Amministrativa e | Direttore Area (Dott. [ FORMATO) o Direttore | determinazione a contrarre (si vedano altresi No Consorzio. Autorita vieilanza Comunicazione scritta assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
in parte dall’applicazione del D.Lgs. 163/2006 zgmuazione Servizi Generali BASILE) d'Area (Dott. BASILE) se gli adempimenti indicati nell’ Area cont-ratli ubblic? BELLAN); in assenza, Posizione
- Invio degli inviti a presentare offerta delegato Amministrativa ¢ Servizi Generali). p organizzativa
Procedura senza pubblicazione di Direttore (Dott iomi vita Direttore ( Dott. FORMATO); in
bando per I’affidamento di un contratto D. Lgs. n. 163/2006 ¢ N . o Totale giomi: 10 dalla esecutivita della . Altre aree organizzative del o >
14 ubblico per acquisizione di lavori, servizi ¢ Regolamento di Area Amministrativa e | Direttore Area (Dott. [ FORMATO) o Direttore | determinazione a contrarre (si vedano altresi No Consorzio. Autorita vigilanza Comunicazione scritta assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
P . q AR ’ . Servizi Generali BASILE) d'Area (Dott. BASILE) se | gli adempimenti indicati nell’ Area Risorse e o S BELLAN); in assenza, Posizione
forniture - Invio degli inviti a presentare attuazione contratti pubblici L
delegato Staff). organizzativa
offerte
Procedura previa pubblicazi di
bando per I’affidamento di un contratto
pubblico per acquisizione di lavori, servizi e
forniture, procedura ristretta per Direttore (Dott. N Direttore ( Dott. FORMATO); in
D. Lgs. n. 163/2006 ¢ - . . iorni: i i gli Altre aree organizzative del S 3§
P’affidamento di un contratto pubblico per & . Area Amministrativa e | Direttore Area (Dott. | FORMATO) o Direttore T(_nale stornt 39 G Yedano ahre,s',gh . . s . . ., . assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
R ) . L N Regolamento di L. . , adempimenti indicati nell’Area Amministrativa No Consorzio. Autorita vigilanza Invio all'area risorse ¢ staff . L
acquisizione di lavori, servizi e forniture, . Servizi Generali BASILE) d'Area (Dott. BASILE) se . . . . BELLAN); in assenza, Posizione
N ) attuazione e Servizi Generali). contratti pubblici L
procedura aperta per I’affidamento di un delegato organizzativa
contratto pubblico per acquisizione di lavori,
servizi e forniture — Predisposizione
capitolato di gara.




Eventuale operativita di:

Struttura Mezzi e modalia di
N ti i R il 1 R il 1 ilenzi ilenzi t, t int e titutivo i i
n DENOMINAZIONE  ED OGGETTO o?rm.a va di or . iva esponffahl e del esponsabile de Termine di conclusione .s enzm.as?enso., sil e{ll,o. Strutture ?s erne/interne comunicazione dell'esito del Soggetto 50§ ul .vo in caso di
riferimento pr prov finale rifiuto, dichiarazione inizio coinvolte . inerzia
competente on procedimento
attivita
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
. .. CCNL; D.L. 31.5.2010 - . Direttore Area FORMATO) o Direttore L. Altre aree organizzative del . . assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. . Total :30. . . L.

1 Personale. Rimborso spese missione, 78 Ufficio Finanziario (Dott.ssa MESSINA) d'Arca (Dottssa otale giorni: No Consorzio Provvedimento di liquidazione BELLAN); in assenza, Posizione

MESSINA) se delegato organizzativa

. Totale giorni: 10 (il termine decorre dal X .

D. Les. n. 267/2000: Direttore (Dott. ricevimento della liquidazione tecnica; dopo la Direttore ( Dott. FORMATO); in
2 Liquidazi inistrati : Reg (;lalrnento di ’ Utficio Finanziario Direttore Area FORMATO) o Direttore | liquidazione il pr viene No Altre aree organizzative del Provvedimento di liquidazione assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
Iquidazione amministrativa 8 il (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa alla ragioneria per I’emissione del mandato, Consorzio amministrativa BELLAN); in assenza, Posizione

contabilita. MESSINA) se delegato previa verifica della regolarita contabile e organizzativa

fiscale).
Direttore (Dott. Tot;?e giomi:. }0 df"l rif:‘aVi"{e"to del Direttore ( Dott. FORMATO); in
3 o dato di D. Lgs. n. 267/2000; Ufficio Finanziario Direttore Area FORMATO) o Direttore : l;bli atori er ﬁ: . awe“";“(:“ei ermini No Altre aree organizzative del Mandato di pagamento assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
! Regolamento contabilita. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa gatort per cg& engono . Consorzio pag BELLAN); in assenza, Posizione
previsti dalla normativa specifica di N N

MESSINA) se delegato riferimento). organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
4 Accertamento entrata D. Lgs. n. 267/2000; Utficio Finanziario Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giorni: 10 dal ricevimento del titolo No Altre aree organizzative del Accertamento assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
Regolamento contabilita. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa giuridico. Consorzio BELLAN); in assenza, Posizione

MESSINA) se delegato organizzativa
Rilevabile dalla richiesta Direttore (Dott. Determinazione o Trasmissione Direttore ( Dott. FORMATO); in
5 Accer ti socio - ici richiesti da di accertamento Utficio Finanziario Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giorni: 60 No Ente e/o Ufficio richiedente. Altre esiti all'ente ¢/o Ufficio assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
altri Enti e/o Uffici della P.A presentata dall’Ente e/o (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glomt: aree organizzative del Consorzio richiedente BELLAN); in assenza, Posizione

Ufficio della P.A. MESSINA) se delegato organizzativa




Rendicontazione di contributo

Atto che dispone il

Ufficio Finanziario

Direttore Area

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore

Totale giorni: 60 (il termine decorre dal giorno

Soggetti istituzionali interessati .

Comunicazione scritta del

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

N finale del periodo di rendicontazione, sal N Alt izzative del . . L.
contributo (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa inale del periodo di rendicontazion, saivo ° re aree orgam?za tvede rendiconto BELLAN); in assenza, Posizione
presenza di termine ridotto). Consorzio N )
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
Codice civile; D. Lgs. n. Y . Direttore Area FORMATO) o Direttore L. Altre aree organizzative del Comunicazione richiesta di assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
deb te erogate. R Ufficio Finanziario Totale giorni: 60. No
sate. Pero- 267/2000. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glornt: 6% Consorzio pagamento BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
D. Lgs. n. 267/2000; Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
Liquidazione tecnica Regolamento di Ufficio Finanziario Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale siormi: ai sensi di legae o di contratto No Altre aree organizzative del Provvedimento di liquidazione assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
1quidazi : contabilita; D. Igs. n. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glormt: i e8 : Consorzio tecnica BELLAN); in assenza, Posizione
231/2002. MESSINA) se delegato organizzativa
L.n.241/90; L.

i inistrativi

n.15/2005 e DPR n.
184/2006; Statuto
consortile; Regolamento
sul procedimento
amministrativo ed il
diritto di accesso

Ufficio Finanziario

Direttore Area
(Dott.ssa MESSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott.ssa
MESSINA) se delegato

Totale Giorni: 30 (I'invio ai controinteressati
dell’avviso di richiesta di accesso agli atti,
ende il p di sino alla
del termine di 10 giorni dal ricevimento della
comunicazione. In quest’ultimo caso, la
sospensione opera fino all’acquisizione della
comunicazione da parte dei controinteressati)

adenza

Silenzio rifiuto entro 30 giorni

Altre aree organizzative del
Consorzio

Comunicazione scritta

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




UFFICIO RISORSE UMANE

Struttura

Eventuale operativita di:

Mezzi e modalia di

n DENOMINAZIONE ED OGGETTO Nc.orm.ativa di or iva Responfflhile del Responsabile del Termine di conclusione .silenzio.a5§enso., silel.lz.io. Strutture e.sterne/interne comunicazione dell'esito del Soggetto so.stitut?'vo in caso di
riferimento pr prov finale rifiuto, dichiarazione inizio coinvolte y inerzia
competente e procedimento
attivita
P le. Coll i ttati Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
1 le,l:szl::. e..o do. fo:lar.::alr.l;eltr:.asepe e:slc;”:r:)t?r D. Lgs. n. 267/2000, art. Ufficio Risorse Umanc Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale siorni: 30 No Sowetti istituzionali interessati Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
1 a lto:olz'tll' tér 'to“"al'pr 1 81. A (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glornt: 59. 88 ; R interessato BELLAN); in assenza, Posizione
v 1 territoriall. MESSINA) se delegato organizzativa
D.P.R.n.361/1957; L. n. Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
2 Personale. Collocamento in aspettativa per | 1261/1965, art. 4; L. n. Ufficio Risorse Umane Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale siorni: 30 No Soeetti istituzionali interessati Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
esercizio del mandato parlamentare. ,art. 31; L. n. o ott.ssa 'Area (Dott.ssa T - R interessato ; in assenza, Posizione
Pesercizio del mandato parl 300/1970, art. 31; L. D MESSINA) d'Area (D € 28 BELLAN P
18/1979. MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
3 Personale. Collocamento in aspettativa L.n.300/1970, art. 31; Ufficio Risorse Umane Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale siorni: 30 No Soeetti istituzionali interessati Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
indacale e dist indacal C.C.N.Q. 7.8.1998. o (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa slomi: 50: BB IS o interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
4 Personale. Permessi retribuiti e non retribuiti | D. Lgs. n. 267/2000, art. Ufficio Risorse Umane Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale siorni: 30 No Soeetti istituzionali interessati Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
per Desercizio del mandato elettivo. 79. o (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa gtomi: 8- £8 i o interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
D.P.R. n. 3/1957, art. 68; Comunicazione scritta di
: ’ Direttore (Dott. ¢ giorni: ei termini Medi tente; . . SO Dirett Dott. FORMATO); i
Personale. Equo indennizzo. Riconoscimento | D.P.R. n. 191/1979, art. . irettore ( 0. Tolal.c.glorm.. 80 (nei 1.crmm1 fon sono . e. 10 com.pe e1.1 ¢ . riconoscimento di infermita o irettore ( R © . ); in
. S . . N I Direttore Area FORMATO) o Direttore | compresi i tempi necessari per ’accertamento commissione medica di verifica; . R . assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
5 infermita per causa di servizio ad istanza | 11; D.P.R. n. 461/2001; [ Ufficio Risorse Umane \ . S R No . A lesione dipendente da causa di . .
dellinteressato. Concessione L. 1. 266/2005. art. 1. co (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa presso la Commissione medico di verifica, per comitato di verifica epr le cause servizio. concessione o diniceo BELLAN); in assenza, Posizione
: ) L A MESSINA) se delegato P’acquisizione dei pareri previsti). di servizio. L R B & organizzativa
210,211,219 e 221. equo indennizzo. Liquidazione
D. Lgs. n. 165/2001,
Titoli II 11, Sezi . . .
P le. C bbli 1 1o lH:eCZI;OO iII§z10ne Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
6 :son::i'e. ()tlllcurso l:'“A lco.pe.r a d | re olamemg con;onile Ufficio Risorse Umanc Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giorni: 130 No No Determinzione di assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
copertura &i po's ! vacanti. Ammissione o g N . o (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glomt: ammissione/esclusione BELLAN); in assenza, Posizione
esclusione dal concorso. sull’accesso agli L
MESSINA) se delegato organizzativa

impieghi; D.P.R. n.
487/1994.




Personale. Concorso pubblico per la
copertura di posti vacanti. Nomina della
commissione esaminatrice.

D. Lgs. n. 165/2001,
Titoli II, capo II, Sezione
1I e Capo III;
Regolamento consortile
sull’accesso agli
impieghi; D.P.R. n.
487/1994.

Ufficio Risorse Umane

Direttore Area
(Dott.ssa MESSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott.ssa
MESSINA) se delegato

Totale giorni: 30

No

Soggetti istituzionali interessati.

Ordinanza di nomina
commissione esaminatrice

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Personale. Concorso pubblico per la
copertura di posti vacanti. Approvazione
della graduatoria di merito e dei vincitori.

D. Lgs. n. 165/2001,
Titoli II, capo II, Sezione
1l e Capo III;
Regolamento consortile
sull’accesso agli
impieghi; D.P.R. n.
487/1994.

Ufficio Risorse Umane

Direttore Area
(Dott.ssa MESSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott.ssa
MESSINA) se delegato

Totale giorni: 180 dall’espleta- mento della
prova scritta.

No

Commissione esaminatrice

Determinazione di approvazione
verbali della commissione
esaminatrice, della graduatoria di
merito e dei vincitori.

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa

Personale. Assunzione di personale a tempo
determinato ed indeterminato mediante
ricorso al Centro per I'impiego.

L.n.56/1987; D. Lgs. n.
165/2001, Capo III;
Regolamento consortile
sull’accesso agli
impieghi; D.P.R. n.
487/1994.

Ufficio Risorse Umane

Direttore Area
(Dott.ssa MESSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
d'Area (Dott.ssa
MESSINA) se delegato

Totale giorni: termine conclusione del
procedimento concorsuale: 60 dalla
comunicazione dei nominativi avviati da parte
del Centro per I'impiego; approvazione
verbali: 30 giorni dalla consegna dei verbali da|
parte della Commissione esaminatrice (trattasi
di distinti provvedimenti e pertanto i tempi non
vanno sommati; il termine per lo svolgimento
della procedura selettiva ¢ fissato dalla
Commissione e non pud eccedere 60 giorni
dalla comunicazione dei nominativi avviati da
parte del Centro per I'impiego; il termine per
I’approvazione dei verbali della Commissione
esaminatrice ¢ di 30 giorni dalla consegna dei
verbali da parte della Commissione
esaminatrice).

No

Centro per I'Impiego/
Commissione esaminatrice

Determinazione di approvazione
verbali della commissione
esaminatrice; assunzione

Direttore ( Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN); in assenza, Posizione
organizzativa




L. n. 68/1999;

Direttore (Dott.

Direttore ( Dott. FORMATO); in

10 Personale. Assunzione lavoratori categorie | Regolamento consortile Ufficio Risorse Umane Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale siormi: 60, No No Determinazione di assunzione assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
protette. sull’accesso agli (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa gtormiz o5 BELLAN); in assenza, Posizione
impieghi. MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Soweetti istituzionali Cancellazione dai ruoli organici | Direttore ( Dott. FORMATO); in
Personale. Trasferimento a domanda del D. Lgs. n. 165/2001, art. N, Direttore Area FORMATO) o Direttore A . 88 X per trasferimento ad altro assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
11 Ufficio Risorse Umane Totale giorni: 120, No interessati.Altre aree
dipendente. 30. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glomt: 125 L . ente/inquadramento nell'organico | BELLAN); in assenza, Posizione
organizzative del Consorzio . L
MESSINA) se delegato per trasferimento ad altro ente.. organizzativa
L.n.379/1955; L. n.
965/1965; L. n.
274/1991; D. Lgs. n. Tq(ale giqrni: 30 (il ter‘rrfine decorre dalla data
P le. T L. d tazi 503/1992; L. n. Direttore (Dott. d_‘ cessazione dal slcrv.llz.m Pdcr (.:oll.osainc.nlo a Certificazione mod.PA 04e/o Direttore ( Dott. FORMATO); in
crsonale. ras.mls.smrte ocumen azmne. 537/1993; L. n. R Direttore Area FORMATO) o Direttore Tiposo oppure per fe riiquidaziont f{‘glomo . . L R assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
12 | alPINPS per la liquidazione trattamento di Ufficio Risorse Umane , successivo alla stipulazione dei CCNL No Ente previdenziale trasmissione dati retributivi su . L
N . .. .. 724/1994; L. n. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa . . " . .. BELLAN); in assenza, Posizione
ensione diretta ed indiretta e riliquidazioni. nazionali o dalla data di adozione del applicativo INPS. L
p 4 335/1995; L MESSINA) se delegat PP ¢
> L DL se delegato provvedimento di attribuzione di eventuali organizzativa
449/1997; L. n. incrementi retributivi con effetto retroattivo).
243/2004; L. n.
247/2007:D.L.n.
Totale giorni: 15 - 180 (il termine di 15 giorni
.. . Direttore (Dott. decorre da.lla data _dl cessazione per 1‘_’ S_““;l”?““ Direttore ( Dott. FORMATO); in
Personale. Trasmissione documentazione L.n. 152/1968; L. n. . K cause di cessazione: limiti di eta, limiti di . - L
. .. I Direttore Area FORMATO) o Direttore L . . . L N . . Compilaizone e invio modello assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
13 all’INPS per trattamenti di fine servizio 335/1995; art. 2210 Ufficio Risorse Umane , servizio; inabilita, decesso, fine incarico; per | Silenzio rigetto entro 30 giorni Ente previdenziale . L.
. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa o .. ! 350P ¢ TRF1/2 BELLAN); in assenza, Posizione
(IPS/TFS o TFR). cod.civ.; L. n. 140/1997. altre cause diversi dalle precedenti il termine X N
MESSINA) se delegato di 180 giorni decorre dalla data di cessazione organizzativa
dal servizio).
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
Lo Direttore Area FORMATO) o Direttore - Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. i ivi i CCNL Ufficio Risorse U Totale : 30. N . . . L.
14 | Personale. Aspettativa per motivi personali te10 Risorse Umane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa otale glomi ° Consorzio interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
Personale. Congedo per documentati e gravi s o Direttore Area FORMATO) o Direttore L Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
L. n. 53/2000 Ufficio Risorse U Totale : 30. N N . . L.
15 motivi famigliari. n 1e1o Risorse Umane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa otale glomi ° ° interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
16 Personale. Congedo strao.rdmarm assistenza L. n. 151/2001 Ufficio Risorse Umane Direttore Area FORI\I/IATO) o Direttore Totale giorni: 60. Silenzio as.sens.o entro 60 No Comumcam.one scritta al soggetto | assenza, 1.ced1rettore (Do}l»ssa
persone con handicap grave. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa giorni interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa




Direttore Area

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore

Comunicazione scritta al soggetto

Direttore ( Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

. i iri io. CCNL Ufficio Ri Ui Totale giorni: 30. N N . . L
17 | Personale. Permessi per diritto allo studio. icio Risorse Umane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dottssa otale giorni: o o interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
Personale. Trasformazione rapporto di CCNL; L. n. 165/2001; . ( ? o o ) ( Dott. )
18 y da t L. ¢ al Resolamento Uffici ¢ | Uficio Risorse Umane Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: 30, No Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
avoro da tempio 'pleno a tempo parziale ¢ s . (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glornt: 5 Consorzio interessato BELLAN); in assenza, Posizione
viceversa. Servizi. SR
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Medico competente; Direttore ( Dott. FORMATO); in
19 Personale. Mutamento mansioni per CCNL; D.P.R.n. Ufficio Risorse Umane Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: 30, No commissione medica di verifica; | Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
inidoneita fisica. 461/2001. (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glornt: 5 comitato di verifica epr le cause interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato di servizio. organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
T, Direttore Area FORMATO) o Direttore - Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. i i L.n.151/2001 Ufficio R U Total : 15, N N . s L
20 Personale. Congedi parentali n fe10 Risorse Umane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa olale giomt © © interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
D. Lgs. n. 165/2001, art. . . .
52'gSSta]:uto consonilzr Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
Personale. Autorizzazione temporanea per 3 ’ . Direttore Area FORMATO) o Direttore - Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
21 . . . art. 27; Del. CdAn. | Ufficio Risorse Umane ) Totale giorni: 30. No | R N L
incarichi esterni. 15/1997: Cire. n (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa Consorzio interessato BELLAN); in assenza, Posizione
14/2011. MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
Stesse che hanno . Direttore Area FORMATO) o Direttore - Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. Ri issione i X Ufficio Ri U Total :30. N X . . .
2 Personale. Riammissione in servizio determinato 1’assenza. icio Risorse Umane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa otale giort ° Consorzio interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Totale giorni: 30 (il termine decorre dalla data Direttore ( Dott. FORMATO); in
. . R Direttore Area FORMATO) o Direttore di presa d’atto della causa di risoluzione o Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. Ri i i . | CCNL; Codice Civile. | Ufficio Ri Ui X . . X N . . s L
23 | Personale. Risoluzione rapporto di lavoro. odice vite clo Risorse Ymane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa dalla data di presentazione dell’istanza di ° Consorzio interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato parte). organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
. - . Direttore Area FORMATO) o Direttore - Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. i . CCNL; I fi . | Ufficio R U Total : 30. N X . T L
2 Personale. Collocamento a riposo cegl inanziarie 1e10 Risorse Umane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa oale giomt © Consorzio interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
. Direttore Area FORMATO) o Direttore - Comunicazione scritta al soggetto | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. igliare. CCNL Ufficio R Ui Total : 30. N N . s L
25 Personale. Assegno famigliare 1e10 Risorse Umane (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa otale glomt ° ° interessato BELLAN); in assenza, Posizione
MESSINA) se delegato organizzativa
D. Les. n. 165/2001: Direttore (Dott. Direttore ( Dott. FORMATO); in
2% P di to discipli : CéI;IL" Codice ’ Ufficio Risorse Umane Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: 60, No Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
rocedimento disciplinare. disci ’linare (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa glornt: 6% Consorzio dipendente BELLAN); in assenza, Posizione
P : MESSINA) se delegato organizzativa
L.n.241/90; L. Totale Giorni: 30 (I'invio ai controinteressati
ni 182//22(())(())2213;\11{; Direttore (Dott. dell’av‘vi‘so dirichiesta di aceesso aglidam, Direttore ( Dott. FORMATO); in
. .. . ’ .o Direttore Area FORMATO) o Direttore . il . Hmento sino al_la adenza . - N Altre aree organizzative del - . assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
27 A aid ti rativi consortile; Regolamento | Ufficio Risorse Umane X del termine di 10 giorni dal ricevimento della | Silenzio rifiuto entro 30 giorni . Comunicazione scritta . L.
: (Dott.ssa MESSINA) d'Area (Dott.ssa L Y Consorzio BELLAN); in assenza, Posizione
sul procedimento comunicazione. In quest’ultimo caso, la SSEiz
MESSINA) se delegato organizzativa

amministrativo ed il
diritto di accesso

sospensione opera fino all’acquisizione della
comunicazione da parte dei controinteressati)




AREA ANZIANI SVILUPPO INTEGRAZIONE SOCIOSANITARIA E TUTELE

DENOMINAZIONE ED OGGETTO

Normativa di
riferimento

Struttura

or iva

Responsabile del

Responsabile del

pr

prov finale

Termine di conclusione

OPETATIVITA U
silenzio assenso, silenzio
rifiuto, dichiarazione inizio

Strutture esterne /interne
coinvolte

Mezzi e modalita di
comunicazione dell'esito del
pr

Soggetto sostitutivo in caso di
inerzaia

Assistenza economica alla persona anziana

L.n.328/2000 e L.R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

30 giorni

Altre aree organizzative del
consorzio

Comunicazione scritta di esito
finale (liquidazione/diniego)

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

Assistenza domiciliare.

L.n. 3282000 ¢ L. R. n.
1/2004. Regolamento sui
criteri di erogazione di
contributi economici a
sostegno della
lungoassistenza
domiciliare di persone
non autosufficienti e per
la determinazione del
valore dei buoni di
servizio dell’assistenza
domiciliare consortile

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

30 giorni

Asl unita di valutazione aziendali
(UVG) altre aree organizzative del
consorzio

comunicazione scritta di esito
finale (liquidazione/diniego) - in
caso favorevole comunicazione
alla cooperativa ed emissione
buono di servizio

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

Inserimento anziani non autosufficienti -o
parzialmente non autosufficienti in centri
diurni

L.n.328/2000e L.R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

60 giorni

Asl Unita di valutazione geriatrica

Invio valutazione sociale allUVG

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

Inserimento anziani in presidi residenziali
per non auto/auto sufficienti

L.n. 3282000 e L.R.n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

60 giorni

Asl unita di valutazione geriatrica

Invio valutazione sociale allUVG

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa




Espressione pareri nel’ambito delle attivita

Servizio assistenza

Direttore (Dott.

Direttore (Dott. Formato); in

di vigilanza su presidi diurni e residenziali L.n.328/2000¢ L. R.-n. sociale e socio sanitaria Direttore Area FORMATO) o Direttore 30 giorni No Asl commissione di vigilanza Firma congiunta \{erball assenza, Vlgedlrettore (Do.tl.. ssa
.. 1/2004 L. (Dott.ssa ROSINA) |Area (Dott.ssa ROSINA) se sopralluoghi BELLAN), in assenza, Posizione
per anziani anziani. N
delegato Organizzativa
Servizio assistenza . Direttore (DO."' Am(;:::if;:ﬂ:iloar-l:li::::fme Direltore‘(Do.tt. Formato); in

Interventi di collaborazione con I’autorita | L.n.328/2000 ¢ L.R. n. sociale ¢ socio sanitaria Direttore Area FORMATO) o Direttore 30 giorni (o termine fissato dall'Autorita No organizzative del consorzio - asl relazione scritta assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
giudiziaria per anziani. 1/2004 U (Dott.ssa ROSINA) |Area (Dott.ssa ROSINA) se giudiziaria) sy . . . i BELLAN), in assenza, Posizione

anziani. delegato unita di valutazione aziendali Organizzativa

(UVG)

Interventi in collaborazione con I’ Autorita Servizio tutele ¢ Direttore (Dott. Direttore (Dott. FORMATO); in
giudiziaria competente per la tutela di adulti | L. n. 328/2000 ¢ L. R. n. amministrazione di Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giorni: 60 No Autorita giudiziaria per | C icazione scritta in tutte le fasi | assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
interdetti , i iocona razione di 1/2004 sotegno (Dott.ssa ROSINA) |Area (Dott.ssa ROSINA) se territorio del procedimento BELLAN), in assenza, Posizione

sostegno delegato Organizzativa
Servizio assistenza ) Direttore (Dglt. o Direltore‘(Do.tt. Formato); in
Ricorso al Presidente del CdA Regolamenti consortili [sociale e socio sanitaria Direttore Arca FORMATO) o Direttore Totale giorni: 30 No Altre arce orgam.zzatlve del ordinanza assenza, Vlf:edlrettore (Do.tt.. ssa
anziani. (Dott.ssa ROSINA) |Area (Dott.ssa ROSINA) se consorzio BELLAN), in assenza, Posizione
delegato Organizzativa
Rilevabile dalla richiesta Servizio assistenza Direttore (Dott. Determinazione o Direttore (Dott. Formato); in
Accer ti socio - ici richiesti da di accertamento . - . Direttore Area FORMATO) o Direttore L Ente e/o ufficio richiedente Altre L. s assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
altri Enti e/o Uffici della P.A presentata dall’Ente e/o sociale ¢ Sonclo>samtana (Dott.ssa ROSINA) |Area (Dott.ssa ROSINA) se Totale giorni: 60 No Aree organizzative del Consorzio Trasmlssm.nee‘s@ allEnte ¢/o BELLAN), in assenza, Posizione
. anziani. Ufficio richiedente . .
Ufficio della P.A. delegato Organizzativa




Servizio assistenza

Direttore (Dott.

Totale giorni: 45 (istruttoria della segnalazione
5 gg.; richiesta relazione e parere al settore

Direttore (Dott. Formato); in

10 Gestione delle segnalazioni e dei reclami | D.Lgs. n. 267/2000; L. n. sociale ¢ socio sanitatia Direttore Area FORMATO) o Direttore | . t to dal reolamo 30 ga.: formulaz No Altre aree organizzative del Risposta scritta al reclamo assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
mteressato dal reclamo ., Tormulazione . . ..
avanzati dall’utenza 241/90; L. n. 150/2000 L (Dott.ssa ROSINA) [Area (Dott.ssa ROSINA) se| . - 88 or consorzio P BELLAN), in assenza, Posizione
anziani. risposta al cittadino 10 gg.; 1 termine decorre ) )
delegato dall’arrivo della segnalazione o del reclamo). Organizzativa
Servizio assistenza Direttore (Dott. Totale giorni: 60 (il ine d dal gi Soggetti istituzionali interessati. Direttore (Dott. Formato); in
1 Rendicontazi di tribut Atto che dispone il ial . itari Direttore Area FORMATO) o Direttore (;,m el g:imim. R 51 (t;rmu: ejorr}e N gllomo N /flg[ Ar izzative del ! C . - dicont assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
endicontazione di contributo s sociale e socio sanitaria inale del periodo di rendicontazione, salvo o re Aree organizzative de! omunicazione scritta rendiconto X L
contributo L (Dott.ssa ROSINA) [Area (Dott.ssa ROSINA) se P X - & . BELLAN), in assenza, Posizione
anziani. presenza di termine ridotto). Consorzio ) )
delegato Organizzativa
L. . Direttore (Dott. Direttore (Dott. Formato); in
L Servizio assistenza . . B - - B
12 « L te erocate. R o Codice civile; D. Lgs. n. sociale ¢ socio sanitatia Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: 60, No Altre aree organizzative del Comunicazione richiesta assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
gate. L 267/2000. L. (Dott.ssa ROSINA) |Area (Dott.ssa ROSINA) se glornt: 6% consorzio pagamemto BELLAN), in assenza, Posizione
anziani. N
delegato Organizzativa
. . Direttore (Dott. Direttore (Dott. Formato); in
D. Lgs. n. 165/2001; Servizio assistenza . ( 5 . . L . .( . )
13 P di to discipli CCNL: Codi ial . itari Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giorni: 60, N Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
rocedimento disciplinare. ; Codice sociale e socio sanitaria otale giorni: 60. o . X . L
P Lo L. (Dott.ssa ROSINA) [Area (Dott.ssa ROSINA) se € consorzio dipendente BELLAN), in assenza, Posizione
disciplinare. anziani. N
delegato Organizzativa
D. Lgs. n. 267/2000; Servizi st Direttore (Dott. Direttore (Dott. Formato); in
. ervizio assistenza . . B . TS I
14 Liquidazione tecnica Regolamento di sociale ¢ socio sanitatia Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: i Ldil di contratt No Altre aree organizzative del Provvedimento di liquidazione | assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
Aqul | Z1 1 P otale giorni: a1 sensi d1 legge o di contratto. . . . ..
4 contabilita; D. Igs. n. L. (Dott.ssa ROSINA) |Area (Dott.ssa ROSINA) se g e8 consorzio tecnica BELLAN), in assenza, Posizione
anziani. N
231/2002. delegato Organizzativa




15

rativi

L.n.241/90; L.
n.15/2005 e DPR n.
184/2006; Statuto
consortile; Regolamento
sul procedimento
amministrativo ed il
diritto di accesso

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

Totale Giorni: 30 (I'invio ai controinteressati
dell’avviso di richiesta di accesso agli atti,
ende il p di sino alla
del termine di 10 giorni dal ricevimento della
comunicazione. In quest’ultimo caso, la
sospensione opera fino all’acquisizione della
comunicazione da parte dei controinteressati)

adenza

Silenzio rifiuto entro trenta
giorni

Altre aree organizzative del
consorzio

Comunicazione scritta

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

16

Procedura per I’acquisizione in economia di
un contratto pubblico di servizi e forniture
mediante cottimo fiduciario di importo
inferiore a € 40.000,00

D. Lgs. n.163/2006 ;
Regolamento contratti

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

Totale giorni: 25, i cur: mvio della richiesia di
preventivi: 10 dalla esecutivita della
determinazione a contrarre; analisi dei

dal termine di

preventivi presentati:
presentazione dei preventivi; individuazione
del contraente: 10 dalla analisi dei preventivi
(il totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini, di presentazione dei preventivi.
Computando tali termini il totale dei giorni
: A i 2 AN ciceni)

No

Altre aree organizzative del
consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici

Individuazione del cotraente
mediante scrittura privata,
contratto o Determinazione
dirigenziale ove occorre

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

17

Procedura per I’acquisizione in economia di
un contratto pubblico di servizi e forniture
mediante cottimo fiduciario di importo pari o
superiore a € 40.000,00

D. Lgs. n.163/2006 ;
Regolamento contratti

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

Totale giorni: 35, di cui: indagine di mercato:
10 dall’esecutivita della determinazione a
contrarre; invio della richiesta di preventivi:
10 dalla scadenza del termine di presentazione
delle manifestazioni di interesse; analisi dei
preventivi presentati: 5 dal termine di
presentazione dei preventivi; individuazione
del contraente: 10 dalla analisi dei preventivi
(il totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini relativi all’indagine di mercato, di
presentazione dei preventivi. Computando tali
termini il totale dei giorni corrisponde
mediamente a 70 giorni).

Altre aree organizzative del
consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici

Individuazione del cotraente
mediante scrittura privata,
contratto o Determinazione
dirigenziale ove occorre

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

18

Procedura ad invito per ’affidamento di un

contratto pubblico di servizi esclusi in tutto o

in parte dall’applicazione del D.Lgs. 163/2006
- Invio degli inviti a presentare offerta

D. Lgs. n. 50/2016 ¢
Regolamento di
attuazione

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

Totale giorni: 10 dalla esecutivita della
determinazione a contrarre (si vedano altresi
gli adempimenti indicati nell’ Area Risorse e

Staff).

No

Altre aree organizzative del
consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici

Comunicazione scritta

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa




19

Procedura senza pubblicazi di
bando per P’affidamento di un contratto
pubblico per acquisizione di lavori, servizi e
forniture - Invio degli inviti a presentare
offerte

D. Lgs. n. 50/2016

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

(Dott.ssa ROSINA)

Direttore Area

Area (Dott.ssa ROSINA) se

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore

delegato

determinazione a contrarre (si vedano altresi
gli adempimenti indicati nell’ Area Risorse e

Totale giorni: 10 dalla esecutivita della

Staff).

No

Altre aree organizzative del
consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici

Comunicazione scritta

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

20

Procedura previa pubblicazi di
bando per P’affidamento di un contratto
pubblico per acquisizione di lavori, servizi e
forniture, procedura ristretta per
Paffidamento di un contratto pubblico per
acquisizione di lavori, servizi e forniture,
procedura aperta per I’affidamento di un
contratto pubblico per acquisizione di lavori,
servizi e forniture — Predisposizione
capitolato di gara.

D. Lgs. n.163/2006

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
anziani.

Direttore Area
(Dott.ssa ROSINA)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa ROSINA) se
delegato

Totale giorni: 30 (si vedano altresi gli
adempimenti indicati nell’Area Risorse e

Staff).

No

Altre aree organizzative del
consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici

Invio all'area risorse e staff

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa




AREA MINORI, MINORI DISABILI E LORO FAMIGLIE

DENOMINAZIONE ED OGGETTO

Normativa di
riferimento

Struttura

or iva

Responsabile del

Responsabile del

pr

prov finale

Termine di conclusione

OPETATIVITA U
silenzio assenso, silenzio
rifiuto, dichiarazione inizio

Strutture esterne /interne
coinvolte

Mezzi e modalita di
comunicazione dell'esito del
procedi

Soggetto sostitutivo in caso di
inerzaia

Interventi di collaborazione con I’autorita
giudiziaria per minori.

L.n. 3282000 e L.R. n.
1/2004, art 330 ¢ 333
C.C., L. n. 54/2006

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

Termini indicati dall'Autorita Giudiziaria
competente

No

Tribunale per i Minorenni,
Tribunale ordianario

Relazione sociale inviata
all'Autorita giudiziaria
competente

Direttore (Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa

Espressione pareri nell’ambito delle attivita
di vigilanza su presidi diurni e residenziali
per minori

L.n. 3282000 e L. R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

Totale giorni: 40

Commissione vigilanza Asl TO3

Determinazione Direttore S.I.S.P
Asl TO3

Direttore (Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa

Commissione UMVD (Unita
Multidisciplinare Valutazione Disabilita)
Minori

L.n.328/2000 e L. R. n.
1/2004, L.n. 104/92 ¢
D.G.R.51 /2003,
Determina CdA n.2 del
2011

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

Totale giorni: 30

No

Asl TO3

Comunicazione scritta nelle fasi
istruttorie e di esito finale

Direttore (Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa

Indagini per Adozioni

L.n.328/2000, L. n.
149/01 e L. R. n. 1/2004

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

Totale giorni: 160

No

Servizio di Psicologia ASL TO3

Relazione psico sociale inviata al
Tribunale per i minorenni

Direttore (Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa

Affidamenti residenziali e diurni.

L.n.328/2000, L. n.
149/01 e L. R. n. 1/2004

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

Semestrali

Servizio di Psicologia ASL TO3

Relazione sociale inviata
all'Autorita giudiziaria
competente

Direttore (Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa

Interventi di collaborazione con I’autorita
giudiziaria per minori disabili incapaci.

L.n. 3282000 e L.R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

30 giorni (o termine fissato dall' Autorita
giudiziaria)

No

Autorita giudiziaria competente
per territorio - altre aree
organizzative del consorzio - asl
unita di valutazione aziendali
(UMVD)

relazione scritta

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

Inserimento persona disabile in centri diurni

L.n.328/2000 e L.R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

30/90 giorni

No

Asl unita multidisciplinare di
valutazione delal disabilita

(Invio valutazione sociale
allUMVD) - lettera all'interessato
in firma congiunta come
copresidenti commissione UMVD

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa

Inserimento persona disabile in presidi socio
assistenziali e residenziali

L.n. 3282000 e L.R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

30/90 giorni

Asl unita multidisciplinare di
valutazione delal disabilita

(Invio valutazione sociale
all'lUMVD) - lettera all'interessato
in firma congiunta come
copresidenti commissione UMVD

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN), in assenza, Posizione

Organizzativa




Espressione pareri nell’ambito delle attivita

L.n. 3282000 e L.R. n.

Servizio assistenza

Direttore Area

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore

Firma congiunta verbali

Direttore (Dott. Formato); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa

idi diurni i iali social 30 giorni N Asl issione di vigil . X L
o di vigilanza su presnd'l du.u:m e residenziali 1/2004 SOCITE d munor, minort (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO) glomt © S compmssione @i viglianza sopralluoghi BELLAN), in assenza, Posizione
per disabili disabili e loro famiglie. L
se delegato Organizzativa
T . 3Z8/Z000C L. K.
1/2004. Regolamento sui
criteri di erogazione di
contributi economici a .. . Direttore (Dott. g . . . comun»lcalzlox{e scrlt?a»dl eslto. Direttore (Dott. Formato); in
sostegno della Servizio assistenza . . Asl unita di valutazione aziendali | finale (liquidazione/diniego) - in o
10 Assistenza domiciliare. lungoassistenza sociale a minori, minori Direttore Area FORMATO) o Direttore 30 giorni No (UMVD) altre aree organizzative | caso favorevole comunicazione assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
istenz iefiare. . _g_ R L .| (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO) € _g . L BELLAN), in assenza, Posizione
domiciliare di persone | disabili e loro famiglie. del consorzio alla cooperativa ed emissione L
A se delegato R .. Organizzativa
non autosufficienti e per buono di servizio
la determinazione del
valore dei buoni di
FIRIT
.. . Direttore (Dott. Direttore (Dott. FORMATO); in
Servizio assistenza Direttore Area FORMATO) o Direttore Altre aree organizzative del assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. . . L . TR Totale giomi: 30 z .  Vic .
11 Ricorso al Presidente del CdA Regolamenti consortili S(J.c1al.e.a minori, m.mf)n (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO) otale giorni: No Consorzio Ordinanza BELLAN), in assenza, Posizione
disabili e loro famiglie. L
se delegato Organizzativa
Rilevabile dalla richiesta Servizio assistenza Direttore (Dott. Determinazione o Trasmissione Direttore (Dott. FORMATO); in
12 Accer ti socio - ici richiesti da di accertamento sociale a minori. minori Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giorni: 60 No Ente e/o Ufficio richeidente.Altre esiti all'Emte ¢/oUfficio assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
altri Enti ¢/o Uffici della P.A presentata dall’Ente e/o | .~ .. .. | (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO) © glomt: aree organizzative del Consorzio L BELLAN), in assenza, Posizione
. disabili e loro famiglie. richiedente L
Ufficio della P.A. se delegato Organizzativa
Servizio assistenza Direttore (Dott. Totale gi(})mi: 45 (istru.t(oria della segnalazione| Direttore (Dott. FORMATOY; in
13 Gestione delle segnalazioni e dei reclami  |D.Lgs. n. 267/2000; L. n. sociale a mir;orAi minori Direttore Area FORMATO) o Direttore iitgrg;s:;:2?:1;3:32?00 pa_mf:)cr;tj::;;; No Altre aree organizzative del Risposta scritta al reclamo assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
avanzati dall’utenza 241/90; L. n. 150/2000 § (Dott.ssa GALETTO) [ Area (Dott.ssa GALETTO) i ges Consorzio P BELLAN), in assenza, Posizione

disabili e loro famiglie.

se delegato

risposta al cittadino 10 gg.; 1 termine decorre
dall’arrivo della segnalazione o del reclamo).

Organizzativa
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Servizio assistenza

Direttore (Dott.

Totale giorni: 60 (il termine decorre dal giorno

Soggetti istituzionali interessati.

Direttore (Dott. FORMATO); in

14 Rendicontazione di contributo Atto che dispone il sociale a minori, minori Direttore Area FORMATO) o Direttore finale del periodo di rendicontazione, salvo No Altre aree organizzative del Comunicazione scitta rendiconto | oo Vicedirettore (Dott.ssa
s t ' ou contributo L .| (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO) P X - 7 s . BELLAN), in assenza, Posizione
disabili e loro famiglie. presenza di termine ridotto). Consorzio N
se delegato Organizzativa
Servizio assistenza Direttore (Dott. Direttore (Dott. FORMATO); in
15 Lo . . R Codice civile; D. Lgs. n. sociale 2 minori. minori Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale siorni: 60. No Altre aree organizzative del Comunicazione richiesta assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
erogate. pero. 267/2000. S > .| (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO) © giomt: 68, Consorzio pagamento BELLAN), in assenza, Posizione
disabili e loro famiglie. L
se delegato Organizzativa
.. . Dirett Dott. Dirett Dott. FORMATO); i
D. Lgs. n. 165/2001; Servizio assistenza . irettore ( ? N N . rettor ( . © . ); in
16 Procedimento disciplinare. CCNL: Codice sociale a minoi. minori Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: 60, No Altre aree organizzative del Comunicazione scritta al assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
. AsCipiy . Lo L .| (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO) gtormiz o8 Consorzio dipendente BELLAN), in assenza, Posizione
disciplinare. disabili e loro famiglie. L
se delegato Organizzativa
D. Lgs. n. 267/2000; Servizio assistenza Direttore (Dott. Direttore (Dott. FORMATO); in
17 Liquidazi tecni Regolamento di sociale a minori. minori Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: ai sensi di logge o di contratto. No Altre Aree organizzative del Provvedimento di liquidazione | assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
iquidazione tecnica contabilita; D. Igs.n. | ’ (Dott.ssa GALETTO) [ Area (Dott.ssa GALETTO) © glomt: 101 eeee | Consorzio tecnica BELLAN), in assenza, Posizione

231/2002.

disabili e loro famiglie.

se delegato

Organizzativa
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18

ai i inistrativi

L.n.241/90; L.
n.15/2005 e DPR n.
184/2006; Statuto
consortile; Regolamento
sul procedimento
amministrativo ed il
diritto di accesso

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

Totale Giorni: 30 (I'invio ai controinteressati
dell’avviso di richiesta di accesso agli atti,
ende il p di sino alla
del termine di 10 giorni dal ricevimento della
comunicazione. In quest’ultimo caso, la
sospensione opera fino all’acquisizione della
comunicazione da parte dei controinteressati)

adenza

Silenzio rifiuto entro 30 giorni

Altre aree organizzative del
Consorzio

Comunicazione scritta

Direttore (Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa

Totale giorni:

preventivi: 10 dalla esecutivita della
determinazione a contrarre; analisi dei
preventivi presentati: 5 dal termine di

5, di cui: invio della richiesta di

presentazione dei preventivi; individuazione
del contraente: 10 dalla analisi dei preventivi

Procedura per I’acquisizione in economia di
un contratto pubblico di servizi e forniture

D. Lgs. n. 163/2006 ¢
Regolamento di

.. . Direttore (Dott. Individuaizone del contraente Direttore (Dott. FORMATO); in
Servizio assistenza

Direttore Area

19

mediante cottimo fiduciario di importo
inferiore a € 40.000,00

attuazione; Regolamento
contratti

sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

(Dott.ssa GALETTO)

FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

(il totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara

a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini, di presentazione dei preventivi.
Computando tali termini il totale dei giorni
corrisponde mediamente a 40 giorni).

Altre aree organizzative del
Consorzio

mediante scrittura privata,
contratto o determinazione
dirigenziale ove occorre

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa

20

Procedura per I’acquisizione in economia di

un contratto pubblico di servizi e forniture

mediante cottimo fiduciario di importo pari o

superiore a € 40.000,00

D. Lgs. n. 163/2006 ¢
Regolamento di

attuazione; Regolamento

contratti

Servizio assistenza
sociale a minori, minori
disabili e loro famiglie.

Direttore Area
(Dott.ssa GALETTO)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa GALETTO)
se delegato

Totale giorni: 35, di cui: indagine di mercato:
10 dall’esecutivita della determinazione a
contrarre; invio della richiesta di preventivi:
10 dalla scadenza del termine di presentazione
delle manifestazioni di interesse; analisi dei
preventivi presentati: 5 dal termine di
presentazione dei preventivi; individuazione
del contraente: 10 dalla analisi dei preventivi
(il totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini relativi all’indagine di mercato, di
presentazione dei preventivi. Computando tali
termini il totale dei giorni corrisponde
mediamente a 70 giorni).

No

Altre aree organizzative del
Consorzio. Autorita vigilanza
contratti pubblici.

Individuazione del contraente
mediante scrittura privata,
contratto o determinazione

dirigenziale ove occorre

Direttore (Dott. FORMATO); in

assenza, Vicedirettore (Dott.ssa

BELLAN), in assenza, Posizione
Organizzativa
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Procedura ad invito per ’affidamento di un

D. Lgs. n. 163/2006 ¢

Servizio assistenza

Direttore (Dott.

Totale giorni: 10 dalla esecutivita della

Altre aree organizzative del

Direttore (Dott. FORMATO); in

21 contratto pubblico di servizi esclusi in tutto o Regolamento di sociale a minori. minori Direttore Area FORMATO) o Direttore | determinazione a contrarre (si vedano altresi No Consorzio. Autorita vigilanza Comunicazione scirtta assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
in parte dall’applicazione del D.Lgs. 163/2006 5 . L > . | (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO)| gli adempimenti indicati nell’ Area Risorse e o X g BELLAN), in assenza, Posizione
. R attuazione disabili e loro famiglie. contratti pubblici. . .
- Invio degli inviti a presentare offerta se delegato Staff). Organizzativa
Procedura senza pubblicazione di Direttore (Dott iomi: vita Direttore (Dott. FORMATOY; in
bando per ’affidamento di un contratto Servizio assistenza . L Tola.lc glorni: 10 dalla esceutivita della . Altre aree organizzative del o ’
2 bbli - dil . L. D. Les. n. 163/2006 | sociale a minoi. minori Direttore Area FORMATO) o Direttore | determinazione a contrarre (si vedano altresi No Consorzio. Autorita vigilanza Comunicazione scritta assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
pubblico per acquisizione ¢ favorl, servizt ¢ - gs 1. T > .| (Dott.ssa GALETTO) | Area (Dott.ssa GALETTO)| gli adempimenti indicati nell’ Area Risorse e - vig BELLAN), in assenza, Posizione
forniture - Invio degli inviti a presentare disabili e loro famiglie. contratti pubblici. L
se delegato Staff). Organizzativa
offerte
Procedura previa pubblicazi di
bando per I’affidamento di un contratto
pubblico per acquisizione di lavori, servizi e
forniture, procedura ristretta per Servizio assistenza Direttore (Dott. Totale giomi: 30 (si vedano altresi i Altre arce oreanizzative del Direttore (Dott. FORMATO); in
23 Vaffidamento di un contratto pubblico per D. Lgs. n. 163/2006 |sociale a mir;orAi minori Direttore Area FORMATO) o Direttore ad;l;i ;ng;s;ni;dic:tsil;e:l‘:fe: :{f:;rgel e No Consorzio A\iorita vigilanza Invio all'Area risorse e staff assenza, Vicedirettore (Dott.ssa
acquisizione di lavori, servizi e forniture, - LES- I y (Dott.ssa GALETTO) [ Area (Dott.ssa GALETTO) P ; ) s BELLAN), in assenza, Posizione

procedura aperta per I’affidamento di un
contratto pubblico per acquisizione di lavori,
servizi e forniture — Predisposizione
capitolato di gara.

disabili e loro famiglie.

se delegato

Staff).

contratti pubblici.

Organizzativa
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AREA ADULTI, ADULTI DISABILI E LORO FAMIGLIE

UPCTATVITE UlT

Struttura Mezzi e modalita di
Normativa di Responsabile del Responsabile del silenzio assenso, silenzio trutture esterne /interne oggetto sostitutivo in caso di
n. | DENOMINAZIONE ED OGGETTO prmativa ¢t organizzativa ponsaby ponsabl Termine di conclusione Srienzlo asseiso, SUEnzo Sties ! cmrehraiepdy || SERD A !
riferimento pr prov finale rifiuto, dichiarazione inizio coinvolte . inerzaia
pr
Servizio assistenza .
. . Direttore (Dott. L L X . .
L.n.328/2000e¢L.R.n sociale ad adulti ed Direttore Area FORMATO) o Direttore Strutture e soggetti istituzionali e non, | Comunicazione verbale finalizzata | Direttore (Dott. FORMATO); in
1 Primo ascolto o 172004 T adulti disabili, Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN Totale giorni: 15 No interessati o potenzialmente all'informazione, invio o scritto di | assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
provvidenze (Dott.ssa ) ea ( 52 d-:i“: I~ ) coinvolgibili presa in carico BELLAN)
economiche e accesso. &
Servizio assistenza
. . Direttore (Dott. . .
L. n.328/2000 ¢ LR, n. sociale ad adulti ed Direttore Area FORMATO) (f Direttore Strutture e soggetti isti lienon, | Comunicazione scritta nelle fasi Direttore (Dott. FORMATO); in
2 Provvidenze economiche o 12004 T adulti disabili, Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN Totale giorni: 40 No interessati o potenzialmente istruttorie e di esito finale assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
provvidenze (Dott.ssa ) ea( :; d;s: e ) coinvolgibili (liquidazione/diniego) BELLAN)
economiche e accesso. i 8
Servizio assistenza .
L. .. . . . Direttore (Dott. L L L . .
Attivazione di interventi di sostegno L. n.328/2000 ¢ L. R.n sociale ad adulti ed Direttore Area FORMATO) o Direttore Strutture e soggetti istituzionali e non, | Comunicazione scritta di attivazione | Direttore (Dott. FORMATO); in
3 domiciliare o inserimento in struttura o 12004 T adulti disabili, Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN Totale giorni: 20 No interessati o potenzialmente dell'intervento, della modalita di presa | assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
residenziale provvidenze (Dott.ssa ) ea SZ d’:: ato ) coinvolgibili in carico e della ripartizione dei costi BELLAN)
economiche e accesso. &
Esercizio delle funzioni amministrative Servizio assistenza Direttore (Dott
izi unzioni ini iv . . . . .
4 regionali in materia di formazione del L.n. 3282000 ¢ L. R. n. SO:lcla\ljt?‘cilii(:Eilﬁ od Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giorni: 20 No Assessorato alle Politiche sociali [ Comunicazione scritta in tutte le Z:::;;e\(/izgirigigl(g—gg);::
personale per quanto attiene alla 1/2004 rowidenze ’ (Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN) © glomt: Regione Piemonte fasi del procedimento i ? BELLAN) o
rendicontazione della attivita dell’Area. P . se delegato
economiche e accesso.
Servizio assistenza .
Raccolta, compilazione, invio all’Area . . Direttore (Dott. L. - . .
sociale ad adulti ed . . Assessorato alle Politiche social: - Lo Direttore (Dott. FORMATO);
5 competente per I’elaborazione e per la L.n.328/2000 e L. R. n. sozl;uxle; di:agil; ¢ Direttore Area FORMATO) o Direttore Totale giomi: 20 No l:lesilc:: ;i:r:on?el/l\clt:eg:;el: ' | Comunicazione seritta in tutte le aslsreen;are\(/icz direttore (Dotl);;:
trasmissione dei dati sull’attivita dell’Area 1/2004 . ’ (Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN) glormt: s R . X fasi del procedimento ? :
. provvidenze organizzative del Consorzio BELLAN)
Adulti . se delegato
economiche e accesso.
Servizio assistenza . Autorita giudiziaria competente
sociale ad adulti ed Direttore (Dott. er territorio - altre aree Direttore (Dott. FORMATO); in
Interventi di collaborazione con I’autorita | L.n.328/2000 ¢ L. R. n. L. Direttore Area FORMATO) o Direttore 30 giorni (o termine fissato dall'Autorita pA K . . . o ’
6 . e e . e re tere . adulti disabili, R No organizzative del consorzio - asl relazione scritta assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
giudiziaria per adulti disabili incapaci. 1/2004 . (Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN) giudiziaria) L R ) K
provvidenze se deleaato unita di valutazione aziendali BELLAN)
economiche e accesso. i 8 (UMVD)
L. . Direttore (Dott. (Invio valutazione sociale . .
N sist . . . L . X Direttore (Dott. FORMATO);
. e ... . |L.n.328/2000eL.R.n. Aervmo as_m en.za. Direttore Area FORMATO) o Direttore - Asl unita multidisciplinare di [ all'lUMVD) - lettera all'interessato rrettore (A © . ); in
7 | Inserimento persona disabile in centri diurni sociale e socio sanitaria 30/90 giorni No assenza, Vicedirettore (Dott. ssa

1/2004

adulti disabili.

(Dott.ssa BELLAN)

Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

valutazione delal disabilita

in firma congiunta come
copresidenti commissione UMVD

BELLAN)
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Inserimento persona disabile in presidi socio
assistenziali e residenziali

L.n.328/2000 e L.R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
adulti disabili.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)

se delegato

30/90 giorni

No

Asl unita multidisciplinare di
valutazione delal disabilita

(Invio valutazione sociale
allUMVD) - lettera all'interessato
in firma congiunta come
copresidenti commissione UMVD

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)

Espressione pareri nell’ambito delle attivita
di vigilanza su presidi diurni e residenziali
per disabili

L.n. 3282000 e L.R. n.
1/2004

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
adulti disabili.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

30 giorni

No

Asl commissione di vigilanza

Firma congiunta verbali
sopralluoghi

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)

10

Assistenza domiciliare.

L.n. 3282000 ¢ L. R. n.
1/2004. Regolamento sui
criteri di erogazione di
contributi economici a
sostegno della
lungoassistenza
domiciliare di persone
non autosufficienti e per
la determinazione del
valore dei buoni di
servizio dell’assistenza
domiciliare consortile

Servizio assistenza
sociale e socio sanitaria
adulti disabili.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

30 giorni

No

Asl unita di valutazione aziendali
(UMVD) altre aree organizzative
del consorzio

comunicazione scritta di esito
finale (liquidazione/diniego) - in
caso favorevole comunicazione
alla cooperativa ed emissione
buono di servizio

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)

11

Ricorso al Presidente del CdA

Regolamenti consortili

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze
economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

Totale giorni: 30

No

Altre Aree organizzative del
Consorzio

Ordinanza

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)

12

i socio - ici richiesti da
altri Enti e/o Uffici della P.A

Accer

Rilevabile dalla richiesta
di accertamento
presentata dall’Ente e/o
Ufficio della P.A.

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze
economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)

se delegato

Totale giorni: 60

No

Ente e/o Ufficio richiedente. Altre arce
organizzative del Consorzio

Determinazione o Trasmissione esiti
all'Ente e/o Ufficio richeidente.

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)

13

Gestione delle segnalazioni e dei reclami
avanzati dall’utenza

D.Lgs. n. 267/2000; L. n.
241/90; L. n. 150/2000

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze
economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

Totale giorni: 45 (istruttoria della segnalazione
5 gg.; richiesta relazione e parere al settore
interessato dal reclamo 30 gg.; formulazione
risposta al cittadino 10 gg.; 1 termine decorre
dall’arrivo della segnalazione o del reclamo).

No

Altre Aree organizzative del Consorzio

Risposta scritta al reclamo

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)

14

Rendicontazione di contributo

Atto che dispone il
contributo

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze
economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

Totale giorni: 60 (il termine decorre dal giorno
finale del periodo di rendicontazione, salvo
presenza di termine ridotto).

No

Soggetti istituzionali interessati. Altre

C icazione scritta

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa

aree or del consorzio.

BELLAN)
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Codice civile; D. Lgs. n.

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed

Direttore Area

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore

Direttore (Dott. FORMATO); in

15 S deb te erogate. Recupero. 26712000, adulti ({[isabi]i’ (Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN) Totale giorni: 60. No Altre Aree organizzative del Consorzio| Cc icazione richeista assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
provvidenze se delegato BELLAN)
economiche e accesso. &
Servizio assistenza Direttore (Dot
D. Lgs. n. 165/2001; sociale ad adulti ed . . L . Direttore (Dott. FORMATO); in
. T . N, Direttore Area FORMATO) o Direttore - N N . Comunicazione scritta la L
16 Procedimento disciplinare. CCNL; Codice adulti disabili, (Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN) Totale giorni: 60. No Altre Aree organizzative del Consorzio dipendente assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
disciplinare. provvidenze ’ e dlele ato P BELLAN)
economiche e accesso. i 8
Servizio assistenza .
D. Lgs. n. 267/2000; . . Direttore (Dott. . .
. sociale ad adulti ed . . Direttore (Dott. FORMATO); in
. ) Regolamento di o Direttore Area FORMATO) o Direttore L L . N . . . . . o
17 Liquidazione tecnica N adulti disabili, Totale giorni: ai sensi di legge o di contratto. No Altre Aree organizzative del Consorzio| Provvedimento di liquidazione tecnica | assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
contabilita; D. Igs. n. . (Dott.ssa BELLAN) | Area (Dott.ssa BELLAN)
231/2002 provvidenze se delegato BELLAN)
: economiche e accesso.
L.n.241/90; L. . . Totale Giorni: 30 (I’invio ai controinteressati
n.15/2005 ¢ DPR n. Servizio assistenza Direttore (Dott dell’avviso di richiesta di accesso agli atti,
184/2006; Statuto sociale ad adulti ed . . de il di sino alla scad Direttore (Dott. FORMATO); in
. .. . R, Direttore Area FORMATO) o Direttore T .. L L - N . . . . . o
18 A aid ti rativi consortile; Regolamento adulti disabili, (Dot BELLAN) | Area (Dott BELLAN) del termine di 10 giorni dal ricevimento della Silenzio rifiuto entro 30 giorni | Altre Aree organizzative del Consorzio Comunicazione scritta assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
: . ott.ssa ea (Dott.ssa S -
sul procedimento provvidenze delecat comunicazione. In quest’ultimo caso, la BELLAN)
amministrativo ed il economiche e accesso. se delegato sospensione opera fino all’acquisizione della
diritto di accesso comunicazione da parte dei controinteressati)
Totale giorni: 25, di cui: invio della richiesta di
preventivi: 10 dalla esecutivita della
determinazione a contrarre; analisi dei
preventivi presentati: 5 dal termine di
: DL 163/2006 Servizio assistenza bi b presentazione dei preventivi; individuazione
i ia di . Lgs. n. e . . irettore (Dott. el ¢ ente: isi dei ivi ividuazi c i . .
Procedura per | acq.umz.mne 1.n.ec0non.na di g ) sociale ad adulti ed ) ( 0 dcl.wnlracmc.. 1.0 dz.alla analisi dei preventivi Altre Arce organizzative del IndlvlduCIiLanC d.cl contraente mediante| 1y oo (Dott. FORMATOY; in
un contratto pubblico di servizi e forniture Regolamento di o Direttore Area FORMATO) o Direttore (il totale dei giorni per la conclusione del . I . scrittura privata, contratto o Lo
19 adulti disabili, No Consorzio. Autorita vigilanza contratti assenza, Vicedirettore (Dott. ssa

mediante cottimo fiduciario di importo
inferiore a € 40.000,00

attuazione; Regolamento
contratti

provvidenze

economiche e accesso.

(Dott.ssa BELLAN)

Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini, di presentazione dei preventivi.
Computando tali termini il totale dei giorni
corrisponde mediamente a 40 giorni).

pubblici

Determinazione dirigenziale ove
occorre

BELLAN)
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Procedura per I’acquisizione in economia di
un contratto pubblico di servizi e forniture
mediante cottimo fiduciario di importo pari o

superiore a € 40.000,00

D. Lgs. n. 163/2006 ¢
Regolamento di

attuazione; Regolamento

contratti

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze

economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

Totale giorni: 35, di cui: indagine di mercato:
10 dall’esecutivita della determinazione a
contrarre; invio della richiesta di preventivi:
10 dalla scadenza del termine di presentazione
delle manifestazioni di interesse; analisi dei
preventivi presentati: 5 dal termine di
p ione dei preventivi; individuazione
del contraente: 10 dalla analisi dei preventivi
(il totale dei giorni per la conclusione del
procedimento non include il numero dei giorni
stabiliti per i diversi adempimenti da norma di
legge, da regolamento e dalla disciplina di gara
a garanzia dei diritti dei partecipanti, quali i
termini relativi all’indagine di mercato, di
do tali
termini il totale dei giorni corrisponde
mediamente a 70 giorni).

P ione dei preventivi. C

Altre Aree organizzative del
Consorzio. Autorita vigilanza contratti
pubblici

Individuazione del contraente mediante
scrittura privata, contratto o
Determinazione dirigenziale ove
occorre

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)
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Procedura ad invito per ’affidamento di un
contratto pubblico di servizi esclusi in tutto o
in parte dall’applicazione del D.Lgs. 163/2006
- Invio degli inviti a presentare offerta

D. Lgs. n. 163/2006 ¢
Regolamento di
attuazione

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze
economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

Totale giorni: 10 dalla esecutivita della
determinazione a contrarre (si vedano altresi
gli adempimenti indicati nell’ Area Risorse e

Staff).

Altre Aree organizzative del
Consorzio. Autorita vigilanza contratti
pubblici

Comunicazione scritta

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)
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Procedura senza pubblicazi di
bando per P’affidamento di un contratto
pubblico per acquisizione di lavori, servizi e
forniture - Invio degli inviti a presentare
offerte

D. Lgs. n. 163/2006

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze
economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

Totale giorni: 10 dalla esecutivita della
determinazione a contrarre (si vedano altresi
gli adempimenti indicati nell’ Area Risorse e

Staff).

Altre Aree organizzative del
Consorzio. Autorita vigilanza contratti
pubblici

Comunicazione scritta

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)
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Procedura iata previa pubblicazi di
bando per P’affidamento di un contratto
pubblico per acquisizione di lavori, servizi e
forniture, procedura ristretta per
Paffidamento di un contratto pubblico per
acquisizione di lavori, servizi e forniture,
procedura aperta per I’affidamento di un
contratto pubblico per acquisizione di lavori,
servizi e forniture — Predisposizione
capitolato di gara.

D. Lgs. n. 163/2006

Servizio assistenza
sociale ad adulti ed
adulti disabili,
provvidenze
economiche e accesso.

Direttore Area
(Dott.ssa BELLAN)

Direttore (Dott.
FORMATO) o Direttore
Area (Dott.ssa BELLAN)
se delegato

Totale giorni: 30 (si vedano altresi gli
adempimenti indicati nell’Area Risorse e

Staff).

Altre Aree organizzative del
Consorzio. Autorita vigilanza contratti
pubblici

Invio all'Area risorse e staff

Direttore (Dott. FORMATO); in
assenza, Vicedirettore (Dott. ssa
BELLAN)
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